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Arbeitsschritt Termin Verantwortlich Mitwirkende Zu informierende 
Stelle 

Dokumente 

Pl
an

un
g 

1. Erstellung und Aktualisierung des Evaluations-
planes der Fakultät 
 

Semesterbeginn EvaB F: Erstellen der 
Vorlage 
Studienkommission: 
Beschluss  

Vorschlagsrecht: 
Dekan 
Dozenten 
FSR  
 

EvaB HTWK 
Dekan 
Dozenten 
FSR 

Evaluationsplan 
 

2. Einstellen des Fragebogens in das Erhebungs- 
und Auswertungssystem  

SS: April 
WS: November 

EvaB HTWK Zuarbeit von 
Zusatzfragen: 
EvaB F 

EvaB F  

3. Befragung findet statt SS: Mitte Mai 
WS: Anfang Dezember 

Dozenten 
EvaB F 

FSR 
Studierende 

  

4. Erfassung der ausgefüllten Fragebögen bei  
paper&pencil Befragungen 
 

Sofort bei Eintreffen 
der Papierfragebögen 

EvaB HTWK  EvaB F  

5. Erstellen des standardisierten Auswertungsre-
ports für jede einzelne evaluierte Lehrveranstal-
tung mit dem Erhebungs- u. Auswertungssystem.  
Verschicken der Auswertungsreports an die jewei-
ligen Dozenten, Studiendekan und Dekan. Werden 
Lehrveranstaltungen des HSZ evaluiert, sollen die 
Auswertungsreports der evaluierten Lehrveran-
staltungen an den jeweiligen Lehrenden und an 
den Leiter des HSZ geschickt werden. 
 
 

SS: Ende Mai  
WS: Anfang Januar 

EvaB F EvaB HTWK Dozenten 
Studiendekan 
Dekan  
HSZ 

Auswertungsreports 

6. Präsentation und Diskussion der Einzelergeb-
nisse mit den Teilnehmern der jeweiligen Lehr-
veranstaltung (LehrEvaO § 6 Abs. 6). 

Im laufenden Semes-
ter, spätestens letzte 
Lehrveranstaltung des 
lf. Semesters 

Dozenten Studierende Studiendekan  

Or
ga

ni
sa

ti
on

 in
 d

er
 F

ak
ul

tä
t 

7. Zusammenfassende Auswertung über die jewei-
ligen Studiengänge und die Fakultät 
 

SS: Juni-September 
WS: Januar-März 

EvaB HTWK 
 

EvaB F RK  
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 8. Verschicken der Auswertungsreports über Stu-
diengänge und Fakultät an Studiendekane und 
Dekan 

SS: Juni-September 
WS: Januar-März 

EvaB F 
 

 Studiendekan 
Dekane 
 

Auswertungsreports für 
jeden Studiengang und die 
Fakultät 

Er
ge

bn
is

di
sk

us
si

on
 9. Diskussion der Ergebnisse und der erforderli-

chen Verbesserungsmaßnahmen in der Studien-
kommission (LehrEvaO §6 Abs. 7) 

Nächste Sitzung der 
StuKo 
 

StuKo Dozenten 
Studierende 

  

10. Dokumentation der Gesamtergebnisse und 
beschlossenen Entwicklungs- und Verbesserungs-
maßnahmen als Bestandteil des Lehrberichts und 
der Unterlagen für Akkreditierung und Reakkredi-
tierung (LehrEvaO §6 Abs.8). 

Jährlich Studiendekan 
Dekan 

 Rektorat 
 

Lehrbericht 

Be
ri

ch
t 

11. Zusammenfassende Auswertung über alle 
Fakultäten und Studiengänge 

Jährlich EvaB HTWK EvaB F Rektorat 
StuRa  
EvaB F 
Dekan 

Kurzbericht 

 
 
 
Legende: 
 
EvaB F  = Evaluationsbeauftragter der Fakultät    PB = Prorektorat Bildung der HTWK Leipzig 
EvaB HTWK  = Evaluationsbeauftragte der HTWK Leipzig    StuKo = Studienkommission    
FSR   = Faschaftsrat 


