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  STELLENAUSSCHREIBUNG  
 

 

An der Hochschule für Technik, Wirtschaft und Kultur Leipzig (HTWK Leipzig) 
ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen: 

BERUFUNGSBEAUFTRAGTER (W/M/D) 
 

 

 Vollzeit 

 unbefristet 

 Entgeltgruppe 13 nach TV-L  
 

 

 
 Ihre Aufgaben  

 Als Berufungsbeauftragter (w/m/d) steuern und begleiten Sie in enger 

Abstimmung mit dem Rektor, dem Dezernat Personal und den Fakultäten alle 

Berufungsverfahren an der HTWK Leipzig.  

 Sie beraten und unterstützen den Rektor, das Rektorat und die Berufungs-

kommissionsvorsitzenden hinsichtlich rechtlicher Verfahrensfragen, stellen 

die ordnungsgemäße Durchführung von Berufungsverfahren nach den gesetz-

lichen Vorschriften und die Einhaltung der Qualitätsstandards der Hochschule 

sicher.  

 Die Vorbereitung und Dokumentation aller Berufungsverhandlungen fällt in 

Ihren Aufgabenbereich.  

 Sie sind in das interne Berichtswesen eingebunden und erstellen Informationen 

für das Rektorat, den Senat und den Hochschulrat.   

 Sie sind erste Ansprechperson für alle Verfahrensbeteiligten der Hochschule, für 

Bewerbende und Interessierte. 

 Schulungen und Workshops zum Ablauf von Berufungsverfahren liegen Ihnen im 

Blut. 

 Sie sind verantwortlich für die Evaluierung und Weiterentwicklung des Gesamt-

prozesses an der HTWK Leipzig. Dazu gehört auch die Optimierung und Pflege der 

Internetpräsentation des Themengebietes. 

 Daneben unterstützen Sie die Hochschule bei sonstigen Personalgewinnungs-

maßnahmen. 

 

Leipzig, 18.09.2023 

Aktenzeichen 
DP-0305.30-09/116-1 

(bitte bei Antwort angeben) 

 

 
Hochschule für Technik, 
Wirtschaft und Kultur Leipzig 

Dezernat Personal 

Postanschrift 
PF 30 11 66 

04251 Leipzig 

Besucheradresse 
Eichendorffstraße 2 

04277 Leipzig 

Tel 0341 3076-6308 

Mail personal@htwk-leipzig.de 

Fax  0341 3076-6428 

 

www.htwk-leipzig.de 

mailto:personal@htwk-leipzig.de
http://www.htwk-leipzig.de/
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 Sie bringen mit  

 Sie sind aufgrund Ihres erfolgreich abgeschlossenen wissenschaftlichen Hoch-

schulstudiums (vorzugsweise in den Bereichen Verwaltung, Recht oder Wirt-

schaftswissenschaft mit dem Schwerpunkt Personal) oder gleichwertiger Fähig-

keiten und Erfahrungen in der Lage, komplexe Sachverhalte zu erfassen und 

eigenverantwortlich zu lösen. 

 Sie sind mit dem Hochschulrecht vertraut und weisen idealerweise erste Erfah-

rungen mit Berufungsverfahren auf. Dabei verfügen Sie über sehr gute Kennt-

nisse in den einschlägigen Rechtsvorschriften, insbesondere SächsHSG und 

SächsBG. 

 Sie sind zur Teilnahme an Berufungskommissionssitzungen auch an späten Nach-

mittagen bereit.  

 Sie kommunizieren gerne, viel und zielgruppenorientiert.  

 Neben Ihrer sehr guten Ausdrucksfähigkeit im Deutschen in Wort und Schrift 

bringen Sie idealerweise auch sehr gute Englischkenntnisse mit. 

 Sie haben Interesse an neuen (bereichsübergreifenden) Themenfeldern, sind 

sicher im Umgang mit Standardsoftware sowie offen für Digitalisierungs-

prozesse. 

 

 Wir bieten  

 Als Berufungsbeauftragter (w/m/d) übernehmen Sie eine verantwortungsvolle 

Tätigkeit mit viel Entwicklungspotential und Gestaltungsspielraum. 

 Entwicklungsgespräche und umfangreiche Weiter- und Fortbildungsangebote 

ermöglichen gemeinsames Wachstum.  

 Ihr Wohlbefinden und Ihre Gesundheit liegen uns am Herzen. Hierfür bieten wir 

insbesondere flexible Arbeitszeiten, einen familiengerechten Arbeitsplatz, 

mobile Arbeit und vielfältige Angebote des Hochschulgesundheitsmanage-

ments sowie des Hochschulsports. 

 Sie erhalten eine Jahressonderzahlung und haben die Möglichkeit, ein er-

mäßigtes Ticket für den Personennahverkehr (Job-Ticket) zu beziehen.  

 

 Bewerbungsablauf  

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen in einem PDF- 

Dokument bis zum 15.10.2023 per E-Mail mit dem Betreff Verw02 an 

stellenausschreibung@htwk-leipzig.de. 

 

Bewerbungen schwerbehinderter und diesen gleichgestellten Personen werden bei 

gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

 

Im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehende Kosten werden nicht erstattet. 

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Bewerbungsverfahren und zum Datenschutz 

unter www.htwk-leipzig.de/stellenausschreibungen. 

 

 
 
 

 

 
Die HTWK Leipzig wurde 1992 
gegründet und ist eine der füh-

renden sächsischen Hochschu-

len. Mit mehr als 6.000 Studie-

renden ist sie die zweitgrößte 

Hochschule für Angewandte 
Wissenschaften des Freistaates 

Sachsen. Das Leitbild der HTWK 

Leipzig mit seinen verschie-

denen Vernetzungsebenen spie-

gelt seit Jahren das Entwick-
lungsziel einer Spitzenhoch-

schule für Angewandte Wissen-

schaften wider. 

 
Der Berufungsbeauftragte 
(w/m/d) ist organisatorisch dem 

Dezernat Personal zugeordnet, 

arbeitet aber eng mit der 

Referentin des Rektors und dem 

Rektor bei der Gewinnung von 
hochqualifiziertem, professora-

lem Personal zusammen.  

 

Bei Fachfragen steht Ihnen die 

Dezernentin Personal unter 
constanze.august@htwk-

leipzig.de gern zur Verfügung.  
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