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Im Dezernat Finanzen der Hochschule fiir Technik, Wirtschaft und Kultur Leipzig (HTWK
Leipzig) ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:

MITARBEITERIN ODER MITARBEITER SACHGEBIET
FINANZBUCHHALTUNG (W/M/D)

= Vollzeitbeschiaftigung
=  unbefristet
] Entgeltgruppe 8 TV-L

Ihre Aufgaben

= Kontrolle der zahlungsbegriindenden Unterlagen hinsichtlich:

- korrekter Kontierung gemal® den Vorlagen ,Auszahlungs- und Annahme-
anordnung® in Hinblick auf Titel, Untertitel, Kostenstelle, Kostentrager, Sach-
konto, zu buchender Betrag,

- Prifung der Unterschriftsberechtigung der Rechnungsfreigaben,

- Priifung der Eingangsrechnungen auf Vollstandigkeit nach den Vorgaben des
§ 14 UStG,

- der steuerrechtlichen Beurteilung der Unterlagen,

= Buchen der Eingangs- und Ausgangsrechnungen aller Struktureinheiten;
= Erstellung von Korrektur- und Umbuchungen;

= Einhaltung der Skonto- und Zahlungsfristen - Berechnen der Fristen und Skonto-
betrage;

= taglicher belegloser Datentrageraustausch mit der Hauptkasse Chemnitz - Erstel-
len des Datentragerprotokolls, Uberwachung der Ubertragung, Klarung von
Fehlern bei der Ubertragung;

= Bearbeitung und Uberwachung der Zahlungseingange;

*  Stammdatenverwaltung - Anlegen und Uberwachen von Stammdaten im Bereich
der Zahlungspartner/Debitoren- und Kreditorenkonten sowie

= Ablage der gebuchten Belege.
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Aktenzeichen
DP-0305.30-09/82-3
(bitte bei Antwort angeben)

Hochschule fiir Technik,
Wirtschaft und Kultur Leipzig

Dezernat Personal

Postanschrift
PF 30 11 66
04251 Leipzig

Besucheradresse
EichendorffstraRe 2
04277 Leipzig

Tel 0341 3076-6308
Fax 0341 3076-6428
Mail personal@htwk-leipzig.de

www.htwk-leipzig.de



mailto:personal@htwk-leipzig.de
mailto:personal@htwk-leipzig.de

HTWK

=  eine abgeschlossene Berufsausbildung idealerweise im kaufmannischen Bereich
bzw. ein abgeschlossenes Hochschulstudium auf dem Gebiet der Betriebswirt-
schaftslehre, alternativ langjahrige Erfahrung im Beruf des Buchhalters,

= Erfahrungen und praxiserprobte Kenntnisse im externen Rechnungswesen,

= Erfahrungen mit ERP-Systemen und gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office
(insbesondere Excel),

= kundenorientiertes Handeln, selbststandig und kommunikativ, teamfahig sowie

= Kenntnisse der kameralen und kaufmannischen Buchfiihrung wiinschenswert.

= Sie lbernehmen eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem interessanten
Aufgabengebiet mit viel Entwicklungspotenzial und Gestaltungsspielraum.

=  Entwicklungsgespriache und umfangreiche Weiter- und Fortbildungsangebote
ermoglichen gemeinsames Wachstum.

= |hr Wohlbefinden und lhre Gesundheit liegen uns am Herzen. Hierfiir bieten wir
insbesondere flexible Arbeitsbedingungen, einen familiengerechten Arbeits-
platz und vielfaltige Angebote des Hochschulgesundheitsmanagements
sowie des Hochschulsports.

=  Sie erhalten eine Jahressonderzahlung und haben die Moglichkeit, ein er-
maBigtes Ticket fiir den bundesweiten Personennahverkehr (Deutschland-
Jobticket) zu beziehen.

Bewerbungsablauf

Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen in einem PDF-
Dokument bis zum 21.04.2024 per E-Mail mit dem Betreff D1/14 an
stellenausschreibung@htwk-leipzig.de.

Die HTWK Leipzig begriiRt Bewerbungen von Frauen ausdriicklich. Bei Unter-
reprasentanz werden Frauen bei entsprechender Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerbungen schwerbehinderter und diesen gleichgestellten Personen werden bei
gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehende Kosten werden nicht erstattet.

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Bewerbungsverfahren und zum Datenschutz
unter www.htwk-leipzig.de/stellenausschreibungen.
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Die HTWK Leipzig wurde 1992
gegriindet und ist mit ihren Uber
6000 Studierenden nicht nur die
grofite, sondern auch eine der
flihrenden Hochschulen fiir Ange-
wandte Wissenschaften im Frei-
staat Sachsen. Das Leitbild auf-
greifend verfolgt sie das Ziel, sich
auf der Basis wissenschaftlicher,
regionaler, internationaler und so-
zialer Vernetzung zu einer euro-
paischen Spitzenhochschule fiir
Angewandte Wissenschaften zu
entwickeln.

Das Dezernat Finanzen ist neben
den Dezernaten Studienangele-
genheiten, Personal und Technik
ein Kernbereich der Zentralen
Hochschulverwaltung und unter-
steht der Kanzlerin der Hoch-
schule. Hier erfolgt die Ver-
waltung der zur Verfligung steh-
enden Zuschiisse des Freistaates
Sachsen, der Drittmittel (Projekt-
forderungen sowie Sonderzuwei-
sungen) und der eigenen Einnah-
men. Dies umfasst alle Prozesse
vom Zentralen Einkauf lber die
Rechnungszahlung bis hin zur
externen und internen Finanz-
planung und -berichterstattung.
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