Hinweise zur Bewerbung uber
Mobility-Online

Studierende, die ein oder zwei Semester an der HTWK Leipzig studieren mochten, bewerben
sich zunachst lber das Mobility-Online Bewerberportal. Den Link zum Bewerberportal
erhalten Sie per E-Mail nachdem Sie von Ihrer Heimathochschule zum Austausch- oder Free
Mover Studium an der HTWK Leipzig nominiert wurden.

1. Bewerbungsformular ausfullen

Bitte fiillen Sie das Bewerbungsformular vollstandig aus und klicken Sie dann auf
»Bewerbung abschicken®. Im Feld ,Austauschprogramm® wahlen Sie bitte ,Erasmus
(SMS)“, wenn Sie von einer Erasmus+ Partnerhochschule kommen, wahlen Sie ,Bilateral
Agreements® wenn Sie von einer Partnerhochschule auRerhalb des Erasmus+ Programms
kommen und ,,Free Mover“, wenn Sie von einer Hochschule kommen, die kein Partner der
HTWK Leipzig ist.

HTWK
o hppied Scemes
Online-Bewerbung fiir einen Auslandsaufenthalt an der HTWK Leipzig
| Alle Felder, die mit (*) gekennzeichnet sind, missen ausgsfillt werden.
Art der Bewerbung Incomings Quigoings =
Art der Person Studierende Lehrende =
Austauschprogramm \WI *
Akademisches Jahr | 2018/2013 ~)*
Dauer in Semester zwesi Semaster =
Semester <-- Keine Auswahl > =
~ 4
~
Nachname | J*
Vorname | J*
Geschlecht Mannlich Weiblich =
Geburtsdatum | |”
Geburtsland | <- Bitte Auswahl treffen > -|"
Geburtsort | -
1. Nationalitat | <- Bitte Auswahl treffen > -
2. Mationalitat | <- Keine Auswahl --> hd
E-Mail-Adresse | |*
Gleiche E-Mail-Adresse zur Priffung | J*
\ /
-
Bezeichnung des Schulabschlusses | |*
Datum | J*
Land | J*
Erreichte Note | J*
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Angaben zum erreichten akademischen Abschluss (wenn zutreffend)

Bezeichnung des Abschlusses

Datum

Land

Erreichte Note

Angaben zum akiuellen Studium

Land der Heimathechschule | <— Bitte Auswahl treffen —> -

Mame der Heimathochschule | <-- Bitte Auswahl treffen --> A

Studiengang

Studienniveau | <-- Bitte Auswahl treffen ~>  ~

Studienbeginn

Aktuelles Fachsemester

Angaben zum geplanten Aufenthalt

Gastland [ Deutschland 2

Gasthochschule [LEIPZIGOZ - Hochschule fur Technik, Wirtschaft unc Y]‘

Aufenthaltsgrund | |-
Aufenthaltsgrund ' Studium - Praktikum '~ Projekiarbeit ') Abschlussarbeit =
Fakultat | <-- Bitt= Auswahl treffen > -"

Gewiinschter Studiengang | <— Bitte Auswahl treffen —> -

Deutsch-Niveau | <-- Bitte Auswahl treffen —> ¥ ™

Englisch-Niveau [ <-- Bitte Auswahl treffen —> = |

Geplante Anreise

Geplante Abreise

Bewerbung abbrechen Bewerbung abschicken

powered by

2. Anlegen des Nutzerkontos flir das Mobility-Online Bewerberportal

Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zur Erstellung des Nutzerkontos fiir das Mobility-
Online Bewerberportal. Klicken Sie auf den Link und geben Sie Ihr Geburtsdatum ein. Der
Registrierungscode wird automatisch angezeigt. Uber die Sprachauswahl konnen Sie
entscheiden, ob Sie die Bewerbung auf Englisch oder Deutsch durchfiihren mochten.
Klicken Sie anschlieRend auf ,,Weiter.

MOBILITY-ONLINE

Online Registrierung fiir Mobility-Online
(Erasmus (SMS))

Schritt 1 von 2 - Eingabe Registri

Im ersten Schritt der Registrierung missan Sie den Registrierungscode und Thr Geburtsdatum eingeben.
Der Registrierungscode sollte braits im richtigen Feld stehen - falls diese Seite direkt aus dem Bestétigungsmail aufgerufen wurde. Thre Eingaben
bestiitigen Sie bitte durch Driicken des Buttons [Weiter]

Registrierungscode (1006353538 =
Geburisdatum (mmi) [ |
\
(ten] s <:
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Im zweiten Schritt wahlen Sie bitte einen Nutzernamen (Login) und Passwort aus. Bitte
beachten Sie: Das von Ihnen frei wahlbare Passwort muss aus mindestens sechs Zeichen
bestehen und mindestens eine Zahl sowie mindestens einen GroRbuchstaben enthalten!
Bitte verwenden Sie keine Sonderzeichen.

MOBILITY-ONLINE

Online Registrierung fur Mobility-Online
(Erasmus (SMS))

Schritt 1 von 2 - Eingabe i d
I ersten Schritt der Registrierung missan Sis den Registrierungscods und Thr Geburtsdatum eingzben.

Der Registrierungscode sollts beraits im richtigen Feld stehen - falls diese Seite direkt aus dem Bestatigungsmail aufgerufen wurde. Thre Eingaben
bestatigen Sie bitte durch Dricken des Buttons [Weiter]

Registrierungscads 1006353538 =
Geburtsdatum 01.03.1990

Schritt 2 von 2 - Eingabe Benutzername und Passwort
Im zweitsn Schritt der Registrisrung misssen Sie sinen Login-Namen und Passviort eingsben.

Sollte dieser Benutzername bersits existieren, versuchen Sie bitte sinen anderen. Thr Passwort miissen Sie zu Threr sigenen Sicherheit zwei mal in die
dafiir vorgesshenen Felder eintragen. Thre Eingaben bestatigen Sie bitte durch Driicken des Buttons [Weiter]

Login
Passviort
Passwort viederholen

Abbrechen | Weiter

Wenn die Registrierung erfolgreich war, kénnen Sie liber ,,Direkter Einstieg ins Online-
Portal mit Ihrer Bewerbung fortfahren.

MOBILITY-ONLINE

Online Registrierung fir Mobility-Online
(Erasmus (SMS))

Schritt 1 von 2 - Eingabe Regi
Im ersten Schritt der Registrierung miissen Sie den Registrizrungscode und Thr Geburtsdatum eingeben.

Der Registrierungscode sollte bersits im richtigen Feld stehen - falls diese Seite direkt aus dem Bestatigungsmail aufgerufen wurdz. Thre Eingaben
bestatigen Sie bitte durch Drucken des Buttons [Weiter]

Registrierungscode 1006353538 =
Geburisdatum 01.03,1990

Schritt 2 von 2 - Eingabe Benutzername und Passwort

Im zweiten Schritt der Registrierung milssen Sie sinen Login-Namen und Passwort eingeben.
Sellte dieser Banutzername bersits existieran, versuchen Sie bittz inen andzren. Thr Passwort milssen Sie zu Threr siganen Sicherheit zwei mal in die
dafir vorgesshenen Felder eintragen. Thre Eingaben bestatigen Sie bitte durch Driicken des Buttons [Weiter]

Legin Frauke1
Passwort

Passwort wiederhalen | o..

Registrierung erfolgreich
Thre Registrierung war erfolgreich.

Sie haben nun die Maglichkeit, mit dem Butten [Direkter Einstieg in Mobility-Online] direkt ins Web-Portal zu gelangen, wio Sie Thre
Bewerbungsdaten bearbeitan, Thre Parsonenstammdaten pflegen, Dokuments downloaden und Dokumente ausdrucken kinnen

Zusiitzlich erhalten Sie in Kiirze eine E-Mail an Ihre bei der Bewerbung angefiihrte E-Mail-Adresse. In dieser E-Mail finden Sie nochmals sine Beststigung
Threr Registrierung sowie den Link zum Web-Portal, mit dem Sie sich zukinftig sinloggen kannen.

g Aktion erfolgreich durchgefiihrt!

Fenster schlieBen | Direkter Einstieg ins Online-Portal |

A

]
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3. Personenstammdaten vervollstandigen

In Ihrem Nutzerkonto miissen Sie unter ,Personenstammdaten vervollstandigen* |hre
Daten eingeben.

Frauke Schmidt | Deutsch =
‘Anzeigen Bewerbungsveriauf
Nachname  Schmidt Gewiinschter Studiengang  Intemational Management (Bachelor) - IMB
Vomame  Frauke Gastland Deutschland
Geburtsdatum (tt.mm.jiii)  01.03.1590 Gasthochschule  LEIPZIG02 - Hochschule fiir Technik, Wirtschaft und Kultur Leipzia
Land der Heimathochschule  Belgien Geplante Anreise  15.03.2019
Name der Heimathochschule  BRUXELS2 - Haute Ecole EPHEC Geplante Abreise  30.07.2019
= Notwendige Schritte Erledigt Erledigt am Erledigt von Dirckizugriff iber folgenden Link [ s/ ]
= Vor dem Aufenthalt 1/1
Online-Bewerbung 30.10.2018 Frauke Schmidt Bewerbungsdaten anzeigen/sndem
Bestatigungsmail Online-Bawerbung 30.10.2018 Automatisch erstallt

Online-Registrierung 30.10.2018 Frauke Schmidt
()  Personenstammdaten vervollstandigt O Personenstammdaten vervollstandigen
Bewerbungsformular ausgedruckt

ogd

Leaming Agrezmant hochgeladen
Transeript of Records hochgeladen
Sprechnachweis hochgeladen
Lebenslauf hochgeladen
Auswaiskopie hochgeladan
Passfoto hochgeladen

Bewerbung als vollstandig markiert (vom Bewerber)

Ooooooooog

Bewerbung als vollstandig markiert (vom Akademischen Auslandsamt)

Allgemein o/2

Wenn Sie alle Daten eingetragen haben, konnen Sie liber ,,Neuanlage durchfiihren* die
Daten speichern.

Personenstammdaten

Angaben zur Person
Nachname | Schmidt
Vorname | Frauks
‘Worname (Amtlich)
Akademischer Titel
Geschlecht Manrlich  ® weiblich
Geburtsdatum | 01.03.1330
E-Mail-Adresse | franziska.schmidt@htwhk-lzipzig.de
Naticnalitst | Belgien -
Weitera Nationalitat | <-- Bitte Auswahl treffen --> hd
Kommunikationssprache | Deutsch -

Angaben zur Heimatwohnadresse
clo
Strafie und Hausnummer
Adresszusatz
Land  <-- Bitte Auswahl treffen > -
Postleitzzhl
Ort
Telefonnummer

Mobiltelefonnummer

L
[ Zuriick zum Bewerbungsworkflow ][ Neuanlage durchfihren ]<j
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4. Bewerbungsformular ausdrucken, unterschreiben und wieder hochladen

Unter ,,Bewerbungsformular drucken/ herunterladen®“ missen Sie das
Bewerbungsformular herunterladen und ausdrucken. Wenn Sie das Dokument digital
unterschreiben, miissen Sie es nicht ausdrucken.

Anzeigen Bewerbungsverlauf @
Nachname  Schmidt Gewunschter Studiengang  Intemational Management (Bachelor) - IM8
Vomame  Frauke Gastland  Deutschland
Geburtsdatum (tt.mm.iiij)  01.03.1990 Gasthochschule  LEIPZIGO2 - Hochschule fir Technik, Wirtschaft und Kultur Leipzig
Land der Heimathochschule  Belgien Geplants Anreisz  15.03.2019
Name der Heimathochschule  BRUXELS2 - Haute Ecole EPHEC Geplante Abreise  30.07.2019
= Notwendige Schritte Exledigt Erledigt am Exledigt von Direktzugriff aber folgenden Link

=l Vor dem Aufenthalt 1/1

Online-Bawerbung 30.10.2018 Frauke Schmidt Bewerbungsdatan anzeigen/andam

Bestatigungsmail Online-Bawerbung 30.10.2018 Automatisch erstelit

Online-Registrierung 30.10.2018 Frauke Schmidt

Persanenstammdaten vervollstandigt 30.10.2018 Frauke Schmidt &
® ewerbungsformular ausgedrud ewerbungsformular drucken herunterizden
Unterschriebenes Bewerbungsformular hochgeladen

Leaming Agreement hochgeladen

oo

Transcript of Records hochoeladen
Sprachnachweis hochgeladen
Lebenslauf hochgeladen
Auswaiskopie hochgeladan
Passfoto hochgeladzn

Bewerbung als vollstandig markiert (vom Bewerber)

oooooooo

Bewerbung als vollstandi markiert (vom Akademischen Ausiandsamt)

Bitte priifen Sie alle Angaben und unterschreiben das Dokument selbst auf Seite 3.
Anschliefend muss der Koordinator lhrer Heimathochschule das Dokument ebenfalls
unterschreiben.
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7. Termine, intended travel dates, durati-
on of stay

Einreise/ arrival: 15.03.2019
Ausreise/ departure: 30.07.2019

Beachten Sie bitte, dass wahrend des Tei Studien- und des
eaming Ag erbracht werden konnen, der Abschiuss mit ei-
nem Akademischen Grad an der HTWK Leipzig jedoch ausgeschlossen ist.

Please note that during your non-degree study period you are allowed to adduce programme achieve-
ments and exams according (o the agreed study programme (Leaming Agreement), but you are not en-
titled to graduate from HTWK Leipzig with an academic degree.

Ort und Datun/ city and date Unterschrift des Studenten/ student's signature

Bestitigung der Angaben und des durch die ap-
proval of data and study programme by home university

Hochschule/ home university.

International Office (Name, Vomame)/
international office (family name, given name):

Telefon/ phone number:

Fax/ fax:

E-Maill emait:

Ort und Datum/ city and date

Unterschrift und Stempel/ signature and stamp

Unter ,,unterschriebenes Bewerbungsformular hochladen* miissen Sie anschliefend
das Bewerbungsformular wieder hochladen.

Anzeigen Bewerbungsverlauf @
Nachname  Schmidt Gevilinschter Studiengang  Intemational Managzment (Bachelor) - IMB
Vomame  Frauke Gastland  Deutschiznd
Geburtsdatum (ttmm i) 01.03.1880 Gasthochschule  LEIPZIGO2 - Hochschule fir Technik, Wirtschaft und Kultur Leinzia
Land der Heimathochschule  Belaien Geplante Anreiss  15.03.2018
Name der Heimathochschule  BRUXELS? - Haute Ecole EPHEC Geplante Abreisz  30.07.201%
oo Notwendige Schritte Eriedigt Eriedigt am Erdedigt von Dirckizugriff ber folgenden Link
= Vor dem Aufenthalt
Online-Bewerbung ™ 30.10.2018 Frauke Schmict Bewerbungsdaten anzeigenjzndem
Bestatigungsmail Oniine-Bewierbung 30.10.2018 Automatisch erstelit
Online-Registrierung 30.10.2018 Frauke Schmide
Personenstammdaten vervollstandiot 30.40.2018 Frauke Schmidt Personenstommdaten vervollstindigen
Bewsrbungsformular susgedruck: 30.10.2018 Fraukz Schmids drucken
(3)  Umerschrisbenss Bewerbungsformular hochgeladen unterschriebenes Bewerbungsformuiar hochladen
Leamning Agresment hochgeladen @]
Transaript of Records hochgeladen O
Sprachnachueis hochgzladan O
Lebenslauf hochgeladen O
Auswasskopie hochgsladen O
Passfoto hochgeladen O
Bewerbung als vollstandig markiert (vom Bewerber) O
Bewerbung als vollstandi markisrt (vom Akademischen Ausiandsamt) m]
Allgemein 0/2

Bitte wahlen Sie die Datei aus und speichern das Dokument uber ,Neuanlage
durchfiihren*.
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| Bitte laden Sie hier lhr unterschrichenes Bewerbungsformular in _pdf hoch.

| Upload-Bezeichnung = Bewerbungsformular

v
Besitzer | Schmidt, Frauke M
Y Datei | Datei auswahlen
N
Neuanlage abbrechen H Neuanlage durchfiihren |

5. Weitere Dokumente hochladen

Bitte folgen Sie den einzelnen Schritten und laden Sie folgende Bewerbungsunterlagen ins
Portal hoch:

[0 Learning Agreement (beabsichtigtes Studienprogramm) - Die Vorlage des
Learning Agreements erhalten Sie von Ihrer Heimathochschule. Bitte wenden Sie
sich an den Koordinator Ihrer Heimathochschule.

00 Transcript of Records (Nachweis uber bereits erbrachte Studienleistungen) -
Bewerber flir ein Masterstudium mussen auRerdem eine Kopie des
Bachelorzeugnisses einreichen. Sie kdnnen nur ein Dokument hochladen. Bitte
fassen Sie Transcript und Zeugnis in einem Dokument zusammen.

[0 Nachweis deutscher/englischer Sprachkenntnisse - Kopie eines anerkannten
Fremdsprachenzertifikates und/oder von der Heimathochschule ausgefiilltes
Formular "Sprachzeugnis fur auslandische Bewerber/Language Certificate for Non-
degree Students". Fiir deutschsprachige Lehrveranstaltungen gilt mindestens
B1/B2-Niveau gemaR des Gemeinsamen Europaischen Referenzrahmens fur
Sprachen (entspricht der Stufe c im HTWK-Sprachzeugnis), fiir englischsprachige
Lehrveranstaltungen entsprechend B1/B2 Niveau. Wenn Sie deutschsprachige und
englischsprachige Lehrveranstaltungen besuchen wollen, miissen Sie Nachweise
fiir beide Sprachen einreichen. Sie kdnnen nur ein Dokument hochladen. Bitte
fassen Sie beide Nachweise in einem Dokument zusammen. Muttersprachler
mussen keinen Sprachnachweis einreichen. Da Sie diesen Schritt aber nicht
uberspringen konnen, laden Sie bitte ein Dokument mit einem kurzen Hinweis,
dass Sie Muttersprachler sind, hoch.

O Tabellarischer Lebenslauf
0 Passkopie
Passfoto (wird fiir lhre HTWK Card/Studierendenausweis verwendet)

O
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https://www.htwk-leipzig.de/fileadmin/portal/htwk/international/4._Incoming_%E2%80%93_Wege_an_die_HTWK_Leipzig/4.1_Teilstudium_an_der_HTWK_Leipzig/4.1.1_Bewerbung/HTWK_Leipzig_Language_Certificate.pdf
https://www.htwk-leipzig.de/fileadmin/portal/htwk/international/4._Incoming_%E2%80%93_Wege_an_die_HTWK_Leipzig/4.1_Teilstudium_an_der_HTWK_Leipzig/4.1.1_Bewerbung/HTWK_Leipzig_Language_Certificate.pdf

Diese Dokumente reichen in digitaler Form und mussen nicht mit der Post verschickt
werden.

6. Bewerbung abschlielsen

Wenn Sie alle Unterlagen hochgeladen haben, miussen Sie die Bewerbung uber
»Bewerbung als vollstandig markieren‘ abschliel3en.

Cl Notwendige Schritte Erledigt Erledigt am Erledigt von Direktzugrif iiber folgenden Link
' Vor dem Aufenthalt
Online-Bewerbung 30.10.2018 Frauke Schmidt Bewsrbunosdaten anzeigen/andsm
Bestatigungsmail Orline-Bewerbung 30.102018 Automatisch erstellt
Online-Registrierung 30.102018 Frauke Schmidt
Personenstammdaten vervollstandiot 30.10.2018 Frauke Schmidt Personenstammdaten vervollstindigen
Bewerbungsformular ausgadruckt 30.102018 Frauke Schmidt Bewerbungsformular drucken herunterizden
Unterschrisbenes Bewsrbungsformular hochgeladen 30.10.2018 Frauke Schmidt urtterschrisbenes Bewsrbungsformular hochlsden
Learning Agresment hochgeladen 30.10.2018 Frauke Schmidt Learning Agreement hochladen
Transcript of Records hochgeladen 30.1020:8 Frauke Schmidt Transcript of Records hochladen
Sprachnachweis hochgeladen 30.102018 Frauke Schmidt ‘Sprachnachweis hochlzden
Lebenslauf hochgeladen 30.10.2018 Frauke Schmidt Lebenslau hachladen
Ausweiskopie hochgeladen 30.102018 Frauke Schmidt Auswsiskopie hochladen
Passfoto hochgeladen 30.10.2018 Frauke Schmidt Passfoto hochladen
Bawerbung als vollstandig markiert (vom Bawerber) Bewsrbung als volstindia markieren
()  Bewerbung s volstandig markiert (vom Akademischen Ausiandsamt) [m]

Aligemein

Uber ,,Weiter zum Andern* kdnnen Sie das Hakchen setzen.

Bewerbungen Incomings

[ Anzeige abbrechen I Weiter zum Andern ]

Angaben zur Bewerbung
1 hereby confirm uploading all required documents.

[ Anzeige abbrechen ] [ Weiter zum Andern ]

Wenn Sie das Hikchen gesetzt haben, miissen Sie die Anderung iber ,Anderung
durchfiihren* speichern.

Bewerbungen Incomings

[ Anderung abbrechen I Anderung durchfithren ]

Angaben zur Bewerbung

1 hereby confirm uploading all required documents. |+

[ Anderung abbrechen ][ Anderung durchfiihren ] <
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Dies war der letzte Schritt der Bewerbung.

Erst wenn alle Unterlagen vollstandig hochgeladen sind und Sie fristgerecht im
Bewerbungsworkflow den Schritt ,,Bewerbung als vollstandig markieren* bestatigt
haben, ist lhre Bewerbung um einen Austauschstudienplatz an der HTWK Leipzig formal
abgeschlossen. Wir prifen Ihre Bewerbungsunterlagen anschlieflend auf Vollstandigkeit.
Wenn lhre Bewerbungsunterlagen vollstandig sind, kennzeichnen wir lhre Bewerbung unter
»Bewerbung als vollstandig markieren (von HTWK Leipzig)“ und Sie erhalten eine
Bestatigung per E-Mail. Wenn Dokumente fehlen, kontaktieren wir Sie direkt.

Bei Ruickfragen zum Bewerbungsverfahren oder Mobility-Online melden Sie sich bitte bei
uns (Kontakt: mobility-online@htwk-leipzig.de).

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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