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Anleitung zur Registrierung im Mobility-Online-Portal
(Buddy werden)

Liebe Buddys,

in dieser Anleitung wird lhnen die Registrierung fiir das Buddyprogramm vom
Dezernat Studienangelegenheiten der HTWK Leipzig Schritt flir Schritt erlautert.

Bei technischen oder inhaltlichen Fragen zum Study-Buddy-Programm wenden Sie
sich bitte an: incoming@htwk-leipzig.de.

Bitte lesen Sie bei Fragen zur Registrierung zuerst diese Anleitung!
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Anmeldung fiir HTWK-Studierende - Buddy werden
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e Bittefillen Sie das Online-Formular sorgféltig aus. Die Daten werden vom Dezernat
Studienangelegenheiten in der von Ihnen eingegebenen Form tbernommen.
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Sollte das Registrierungsformular nicht abzuschicken sein, finden Sie ggf. Fehlermeldungen
am Kopf des Formulars.

Bestatigen Sie Ihre Angaben mit dem Button [Anmeldung abschicken].

Anschlieftend erfolgt die Meldung:

@ Aktion erfolgreich durchgefiihrt!

Vieten Dank fiir thre Anmeddung. Sie werden in Kilrze ¢ine E-Mail mit weiteren Informationen erhalten.

Schlieien

Nach dem Abschicken lhrer Anmeldung erhalten Sie an die im Formular angegebene E-Mail-
Adresse eine aus dem Mobility-Online-Portal automatisch generierte Bestatigungsmail ,HTWK
Leipzig: Anmeldung des Buddyprogramms®“ mit dem Absender incoming@htwk-leipzig.de und
dem Zugangs-Link zu ihrem Mobility Online-Account:

Sehr geehrte Frau Test,

vielen Dank fir Ihre Anmeldung fiir das Buddyprogramm an der HTWK Leipzig!
Thank you for your registration for Buddy Programme at HTWK Leipzig!

lhre Anmeldung ist sicher bei uns eingegangen und wir werden sie umgehend bearbeiten. Sobald wir Ihr Profil gepriift und einen Buddy fiir Sie gefunden haben, werden
wir uns bei lhnen melden. Wir bitten Sie hierbei um etwas Geduld. In der Zwischenzeit kdnnen Sie sehr gerne lhren Freund*innen tber das Buddyprogramm
informieren und dazu motivieren, ebenfalls teilzunehmen, damit moglichst viele internationale Studierende einen passenden Buddy finden!

We have received your registration and will process it immediately. We will contact you as soon as we have checked your profile and found a buddy (international
student) for you. We kindly ask you for your patience. in the meantime, you are welcome to inform your friends about our Buddy Programme and motivate them to
participate as well, so that as many international students as possible will find a suitable buddy!

Wenn Sie weitere Fragen zum Buddyprogramm haben, wenden Sie sich hierfor bitte an incoming@htwk-leipzig.de.

Please don't hesitate to contact us at incoming@htwk-leipzig.de, if you have any questions.

Mit freundlichen Griiken / Best regards,
Xu Xiao

Ms. Xu Xiao, MLA.

Incoming Mobilitst, Offentlichkeitsarbeit
International Student Service
Department of Student Affairs

Leipzig University of Applied Sciences (HTWK Leipzig)
Mailing Address: PF 30 11 66, 04251 Leipzig, Germany
Visitor Address: Eichendorffstr. 2, Room E 115

Phione: +45 341 3076-6678

E-Mail: incoming@htwk-leipzig.de

Zur Registrierung bei Mobility-Online auf diesen Link klicken

Sollte Ihr Mail-Client den Link nicht richtig darstellen, so kéinnen Sie die nachfolgende Adresse auch manuell in die Adressleiste Ihres Browsers kopieren oder eingeben:

hitps://ww.servicedmobility.com/europe/RegistServiet?hew reg nri S NINENIA=bew ari=IN&kz bew pers=S&aust prog id-S D

Dieser Anmeldungslink ist individualisiert (Uber die Registrierungsnummer) und wird nur fir

die einmalige Anmeldung benétigt, also flr das Anlegen eines Benutzernamens und
Passworts.

Klicken Sie auf den Link zur Registrierung bei Mobility-Online in Ihrer E-Mail.
Geben Sie Ihr Geburtsdatum an. Der Registrierungscode ist bereits eingetragen.

Als Nachstes erfolgt die Auswahl eines Benutzernamens und Passworts:
v Wenn der Login bereits vergeben ist, probieren Sie eine Alternative.
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v" Das Passwort muss mindesten 6 Zeichen lang sein und aus Zahlen und GroR- und
Kleinbuchstaben bestehen. Bitte verwenden Sie keine Sonderzeichen.
v" Falls der Benutzername schon vergeben ist, oder das Passwort nicht den Anforderungen
entspricht, erfolgt eine Fehlermeldung.
e Mitdem Button [weiter] schicken Sie Ihre Registrierung ab.
HTWK

Hagmaabule 10r Teghaik,
WertaaBal und Multus Leprig

Online Registrierung fiir Mobility-Online

— Schritt 1 von 2 Eingabe Registrierungscode
Bevor Sie Thr Mobility-Online-Benutzerkonto erstellen kannen, miissen wir Ihr GeburtsdatumThre Matrikelnummer iberprifen.
Das unten angegebene Geburtsdatum bzw. die Matrikelnummer muss mit den Angaben am Bewerbungsformular Gberginstimmen.

Bitte geben Sie die erforderlichen Daten ein und Klicken Sie auf [Weiter].

Regislriemngscnde- =
Geburtsdatum _

— Schritt 2 von 2 Eingabe Benutzername und t

Im zweiten Schritt der Registrierung miissen Sie einen Legin-Namen und Passwort eingeben.
Sollte dieser Benutzername bereits existieren, versuchen Sie bitte einen anderen. Ihr Passwort miissen Sie zu Ihrer eigenen Sicherheit zwei mal in die
dafiir vorgesehenan Felder eintragen. Ihre Eingaben bestitigen Sie bitte durch Driicken des Buttens [Weiter]

— Registrierung erfolgreich
Thre Registrierung war erfolgreich.
Sie haben nun die Mglichkeit, mit dem Button [Direkter Einstieg in Mobility-Online] direkt ins Web-Portal zu gelangen, wao Sie Thre
Bewerbungsdaten bearbeiten, Ihre Personenstammdaten pflegen, Dokumente dewnloaden und Dokumente ausdrucken kénnen.

Zusdtzlich erhalten Sie in Kiirze eine E-Mail an Thre bei der Bewerbung angefiihrte E-Mail-Adresse. In dieser E-Mail finden Sie nochmals eine
Bestatigung Ihrer Registrierung sowie den Link zum Web-Portal, mit dem Sie sich zukiinftig einloggen kannen.

I? Aktion erfolgreich durchgefiihrt!

Fenster schlieben | Direkter Einstieg ins Online-Portal

e Klicken Sie auf [Direkt Einstieg ins Online-Portal] und Sie gelangen zur Ubersicht Ihrer
Anmeldung. Hier sehen Sie die einzelnen Schritte Ihrer Anmeldung und ob sie schon erledigt
sind.

e Gleichzeitig mit Ihrer Registrierung erhalten Sie eine weitere E-Mail zur Bestatigung mit dem
Zugangslink fir spatere Logins:

‘Wielen Dank fibr Ihre Anmeldung zum Buddy-Programm!
Thank you for your registration for the Buddy Programme!

Das Login und den Link zur Online-Plattform finden Sie am Ende dieser E-Mail.
You con find the login and the link to the orline platform at the end of this email.

Bitte loggen She sich nun mit Ihrem Passwort in Mobility-Online ein.
Now, please Jogin into Mobility-Oniine with your password.

Die: folgenden Schritte sind notwendig, um einen Buddy 2u bekommen:
1. geben Sie Ihre persanlichen Daten ein

2. warten Sie auf die Zuteilung hres Buddys

3. nehmen Sie den Buddy an.

The follawing steps are necessary 1o qet o Suddy:
1. enter your personal data
2. woil for the aliocotion of your Duddy

3. occept the Buddy

it besten GriBen / Best regords,
Hu Xiao

Mis. u Xiao, M.A

incoming Mobilitst, Offentlichkeitsarbeit
International Student Service
Department of Student Affairs

Leipaig University of Apalied Sciences (HTWE Leipzig)
Mailing Address: PF 30 11 66, 04251 Lelprig, Germany
Visor Address: Uchendorffstr. 2, Room € 11%

Phone: +40 341 307T6-66TR

E-Mailk: incominghtwk-ltiozia de

Login: ™
Zur Login Seite
hitps: /v servicedmobili [europe/LoginServier?sprache=defidentifier=1 EIPZIG02&ben S




e Nach der Registrierung konnen Sie sich in ihrem Mobility Online-Account einloggen. Es
erscheint die folgende Seite:
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e Alsndchsten Schritt bitten wir Sie die Angaben zu ihrer Person zu bestatigen. Dieser Schritt ist
notwendig, damit in der Datenbank das spatere Matching moglich ist.
e Siegelangen auf die folgende Seite:
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@ Aktion erfolgreich durchgefiihrt!

Ihre Personenstammdaten wurden erfolgreich angelegt.

Zuriick zur Gesamtansicht

e Mitdem Button [Zurilick zur Gesamtansicht] kommen Sie schlieRlich in die Gesamtansicht
zurlick und konnen den Fortschritt Ihrer Registrierung sehen.

e Damitist Ihre Registrierung fir das Buddyprogramm erfolgreich abgeschlossen. Dies erkennen
Sie daran, dass alle Schritte in Threm Mobility-Online-Account griin abgehakt sind. Ein
Ausdruck der Online-Anmeldung als PDF ist nicht notwendig.

e Nachdem Sie erfolgreich mit einem Buddy gematcht wurde, werden Sie per E-Mail informiert
und kénnen die Kontaktdaten |Ihres Buddys direkt in der E-Mail sehen. Nitzlicher Hinweis
dazu entnehmen Sie bitte der E-Mail-Vorlage des Erstkontaktes. Bitte nehmen Sie das Angebot
an.

sehr geehrte Frau e

noch einmal vielen Dank fur thre Unterstitzung im Buddyprogramm, trotz lhrer zeitlichen Einschrankungen.
Thank you once again for your support in the Buddy Programme, even with your limited time.

Hier nun die E-Mail-Adresse Ihres Buddys:
DS Test:

Here is your buddy's email address:

D5 Test:,

35 Angebot anzunhemen oder abzulehnan.

3 U W3t bestatict haben, sollen Sie lhr Buddy per E-Mail Kontakt aufnehmen, sich kurz vorstellen und eventuell noch offene Fragen beantworten
oder Tipps zur\.’orbererfung geben. Natzlicher Hinweis dazu entnehmen Sie bitte der E-Mail-Vorlage des Erstkontaktes.

Firstly, you hove to accept or decline this offer. As soon as you have confirmed our E-Mail, you should contact your buddy by E-Mail, briefly introduce yourself and
answer any questions you may still have or give tips on how to prepare. Useful information on this can be found in the e-mail template of the first contact with the
buddy.

Bei Fragen melden Sie sich gern.

Please don't hesitate to contact me, if you have any questions.

Mit besten GriiRen / Best regards,

Xu Xiao

Xu Xiao
International Student Services
Incoming-Mobilitat

Hochschule fiir Technik, Wirtschaft und Kultur Leipzig

Dezernat Studiznangelegenheiten

Post: PF 30 11 66, 04251 Leipzig

Sitz: EichendorffstraiGe 2, E 115

Tel.: +49 (03 41) 30 76 - 6678

Fax: +45 (03 41)30 76 - 6507

E-Mail: cutgoing@htwk-leipzig.de oder kristin toerpel @htwk-leipzig.de

Sprechzeiten:

Dienstag 9:00 - 12:00 Uhr & 13:00 - 16:00 Uhr
Donnerstag 9:00 - 12:00 Uhr

\Weitere Termine nach Vereinbarung

e Sobald Sie unsere E-Mail bestatigt haben, sollen Sie Ihr Buddy per E-Mail-Kontakt aufnehmen,
sich kurz vorstellen und eventuell noch offene Fragen beantworten oder Tipps zur
Vorbereitung geben.
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Hochschule fiir Technik, Wirtschaft und Kultur Leipzig

Bitte nehmen Sie Thren Buddy hier an oder lehnen Sie Thren Buddy hier ab
Zusatzliche Aktionen

. Buddy annehmen
y

Buddy annehmen |

Buddy ablehnen
Buddy ablehnen

Aktionen durchfiihren ]

[ Aktion abbrechen ]

e Falls Sie das Angebot ablehnen, sollten Sie Frau Xiao (incoming@htwk-leipzig.de)
kontaktieren. Wir versuchen, lhnen einen neuen Buddy zu vermitteln. Leider konnen wir nicht
garantieren, dass Sie sofort nochmal vermittelt werden. Wir werden unser Bestes tun und
bitten um Ihr Verstandnis, sollte die Vermittlung etwas [anger dauern.

Hochschule fiir Technik, Wirtschaft und EKultur Leipzig

Bitte nehmen Sie Thren Buddy hier an oder lehnen Sie Thren Buddy hier ab
Zusatzliche Aktionen

Buddy annehmen
Buddy annehmen

uddy ablehnen

3uddy ablehnen |

\ Aktionen durchfiihren ]

e Anjedem Semesterende erhalten Sie eine E-Mail mit der Bitte unseren Feedback-Fragebogen
Uber Mobility-Online auszufillen.
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Sehr geehrte FrauJiie,

vielen Dank, dass Sie die internationalen Studierenden an der HTWK Leipzig begleitet haben!
Thank you for mentoring the international students at HTWK Leipzig!

wir méchten gern von lhren Erfahrungen lernen und werden uns Gber Ihren Feedback freuen. Gerne kénnen Sie dieseyg Feedback-Fragebogen i

wer Mobility-Online

o & en und zum Schluss den vollstdndigen Fragebogen iber Mobility-Online hochladen. Sobald Sie ihn hochigeles g0en, kénnen Sie lhre
TEiInahmebesch igung flir das Buddyprogramm herunterladen.

= Om your experiences and will be happy to receive your feedback. You are welcome to download and fill out this feedback questionnaire. Please
upfoad it via Mobrhty Online, when you have filled it out. As soon as you have completed and uploaded it, you can download your certificate of participation for the
buddy programme.
AuBerdem wollen wir nochmal darauf hinweisen, dass die Abgabefri: des Reflexionsberichts und des Stundennachweises der 15.02. fiir das Wintersemester und
der 15.09 fiir das Sommersemester sind. Das betrifft selbstverstandlich nur diejenigen, die im Rahmen de: alten mochten. Bitte laden Sie
rechtzeitig die beiden Unterlagen {iber Mobility-Online hach.
We would also like to point out one more time that the deadlines for submitting the reflection report and the proof of hours are 15.02. for the winter semester and 15.03.
for the summer semester. Of course, this only affects those who wish to receive ECTS within the framework of the Studium Generale. Please upload both documents via
Mobility-Online in time.
Bei Fragen melden Sie sich gern.
Please don't hesitate to contact me, If you have any questions.
Mit besten GriiRen / Best regards,
Xu Xiao

Xu Xiao
International Student Services
Incoming-Mobilitat

Hochschule fiir Technik, Wirtschaft und Kultur Leipzig

Dezernat Studienangelegenheiten

Post: PF 30 11 66, 04251 Leipzig

Sitz: Eichendorffstrale 2, E 115

Tel:+49 (03 41) 30 76 — 6678

Fax: +49 (0341} 3076-6507

E-Mail: gutgoing@ hiwk-leipzig.de oder kristin.toerpel @htwk-leipzig.de

Sprechzeiten:

Dienstag §:00 - 12:00 Uhr & 13:00 - 16:00 Uhr
Donnerstag 2:00 - 12:00 Uhr

Weitere Termine nach Vereinbarung

e Erst nachdem Sie den Feedbackbogen ausgefiillt haben, konnen Sie lhre
Teilnahmebescheinigung fiir das Buddyprogramm herunterladen.

o Dier Schritt betrifft nur diejenigen, die im Rahmen des Studium Generale ECTS erhalten
mochten.

e Nutzen Sie dieses Feld zum Login und laden Sie die Vorlage des Stundennachweises
herunter.

[ HTWK

Hochsghule (0e Technik,
Wirtgeha und Kult Lipaiy

Sprache Deutsch
Benutzer @
Passwort @
SchlieRen Zuriicksetzen Anmelden Passwort vergessen
\. J

Hochschule fiir Technik, Wirtschaft und Kultur Leipzig | 04277 Leipzig, Karl-Liebknecht-Straie 132, Deutschland
Tel +49 341 30760 | mobility-online@htwk-leipzig.de
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Vor dem 15.02 fuir das Wintersemester und vor dem 15.09 fiir das Sommersemester sollen
Sie den Reflexionsbericht und den Stundennachweis liber Mobility-Online hochladen.

[ Meuanlage abbrechen ][ Neuanlage durchfihren ]

| Upload-Bezeichnung

Besitzs

Datei auswahle

eine Datei ausgewahlt

[ Neuanlage abbrechen ]




