
 
 

 
 

 
 

Richtlinie zur Nutzung der HTWK-Card 
 

- RL-HTWK-Card - 
 

Fassung vom 22. März 2023 
 
 
 

§ 1 
Rechtsgrundlagen, Anwendungsbereich 

 
(1) Die nachstehenden Bestimmungen gelten insbesondere auf der Grundlage 
 

a) des Sächsischen Hochschulfreiheitsgesetzes, 
b) des Sächsischen Datenschutzdurchführungsgesetzes (SächsDSDG),  
c) der Sächsischen Hochschulpersonendatenverordnung, 
d) von Rechtsvorschriften, auf welche die vorgenannten Bestimmungen verweisen. 

 
(2) Die HTWK-Card ist ein Ausweis in Form einer multifunktionalen Chipkarte für Mitglieder, Angehörige 
und Gäste der HTWK Leipzig sowie vertraglich an die HTWK Leipzig gebundene Personen/Einrichtungen. 
 
 

§ 2 
Kartenfunktionen 

Neben der Ausweisfunktion sind folgende nutzungsspezifische Verwendungen und Einsatzbereiche der HTWK-
Card in Abhängigkeit der Nutzungsberechtigung möglich: 
 

a) Validierung (Verlängerung der Gültigkeit an den Validierungsstationen), 
b) bargeldlose Bezahlung (Prepaid-Geldbörsen) insbesondere bei der Nutzung von Kopiergeräten 

des Studentenkopierdienstes und von Studentenwerksleistungen (Mensa, Cafeteria), 
c) Zutritt zu Hochschulgelände und -räumlichkeiten (Zutrittskontrolle), 
d) Bibliotheksnutzung, 
e) Fahrausweis für den Öffentlichen Personennahverkehr (ÖPNV) für Studierende und 

immatrikulierte Promovierende der HTWK Leipzig, 
f) Dienstausweis und Arbeitszeiterfassung für Beschäftigte. 
 

 
§ 3 

Datenerfassung 
 
(1) Auf der HTWK-Card werden (mit Ausnahme der Nutzenden nach § 3 Absatz 4 und 5) optisch sichtbar 
aufgedruckt: 
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a) Logo und vollständiger Hochschulname, 
b) Lichtbild, 
c) Titel, Vorname, Name, 
d) Bibliotheksnummer, 
e) Kartennummer und Kartenfolgenummer. 

 
(2) Der integrierte Mifare-Chip enthält in elektronisch lesbarer Form: 
 

a) Identifikationsnummer des Chips, 
b) anwendungsrelevante Daten für bargeldloses Bezahlen (insbesondere für Studentenkopierdienst 

und Studentenwerk Leipzig), 
c) Kartennummer und Kartenfolgenummer für Zutrittskontrolle und Arbeitszeiterfassung, 
d) Bibliotheksnummer, 
e) Status (Studierende, Mitarbeitende, Gäste), 
f) Gültigkeit des Ausweises (von/bis) 

 
(3) Die HTWK-Card von Studierenden enthält zusätzlich: 
 

a) Matrikelnummer (optisch und elektronisch lesbar), 
b) Gültigkeit des Studienausweises (optisch lesbar), 
c) Berechtigungsnachweis für den ÖPNV (optisch und elektronisch lesbar). 

 
(4) Die HTWK-Card kann für externe Dienstleister und für kurzeitig benötigte bzw. wiederverwendbare 
HTWK-Karten in vereinfachter Form, personenungebunden ausgegeben werden. Sie kann nur für die 
Zutrittskontrolle und die bargeldlose Bezahlung genutzt werden. 
 
(5) Die HTWK-Card kann für externe Bibliotheksnutzende als Bibliotheksausweis in vereinfachter Form, 
personenungebunden ausgegeben werden. Sie ist nur für die Bibliotheksnutzung und die bargeldlose 
Bezahlung für den Studentenkopierdienst vorgesehen. 
 
 

§ 4 
Ansprechpersonen/verantwortliche Stelle 

 
Ansprechpersonen und verantwortliche Stellen für die HTWK-Card sind  
 

a) das Dezernat Studienangelegenheiten für Studierende und zu Studien- und Weiter-
bildungszwecken ausgegebene Ausweise (Externe Prüflinge, Frühstudierende, Gasthörende),  

b) das Dezernat Personal für Beschäftigte der Hochschule, Mitglieder und Angehörige der 
Hochschule, Gastwissenschaftlerinnen und Gastwissenschaftler, 

c) das Dezernat Technik für externe Dienstleistende zum Zwecke des Zutritts, 
d) das Referat Forschung/Graduiertenzentrum für Promovierende, die nicht als Promotionsstu-

dierende eingeschrieben sind, 
e) die Hochschulbibliothek für externe Nutzende (§ 3 Absatz 5), 
f) jede Fakultät und jede Zentrale Einrichtung der HTWK Leipzig bei HTWK-Cards in vereinfachter 

Form für Gäste des jeweiligen Bereichs (§ 3 Absatz 4). 
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§ 5 
Kartenausgabe und Kartenrückgabe 

 
(1) Die erstmalige Ausgabe der HTWK-Card ist kostenfrei. 
 
(2) Die Ausgabe der HTWK-Card erfolgt durch die verantwortliche Stelle mit Bestätigung des Erhalts und 
unter Anerkennung dieser Richtlinie durch die Nutzenden. Die HTWK-Card bleibt Eigentum der HTWK Leipzig. 
 
(3) Grundsätzlich haben alle Nutzenden beim Ausscheiden aus der Hochschule bzw. beim Wegfall ihrer 
Nutzungsberechtigung die HTWK-Card bei der für sie zuständigen Stelle zurückzugeben. Für den Fall der 
Nichtrückgabe können Gebühren laut Gebühren- und Entgeltordnung der HTWK Leipzig in Rechnung gestellt 
werden. 
Aus organisatorischen und verwaltungstechnischen Gründen kann die verantwortliche Stelle bei befristeten 
Ausweisen mit sichtbar aufgebrachter Gültigkeit auf die Rückgabe verzichten. 
 
 

§ 6 
Nutzungsbestimmungen 

 
(1) Die HTWK-Card ist nur zum persönlichen Gebrauch zugelassen und nicht übertragbar. Eine Weitergabe 
an Dritte ist verboten. 
 
(2)  Die Nutzenden haben Verlust, Fehlfunktionen oder Störungen bei Gebrauch der HTWK-Card der jeweils 
für sie zuständigen Stelle unverzüglich mitzuteilen.  
 
(3)  Bei Verlust und missbräuchlicher Nutzung der HTWK-Card müssen Nutzende mit Zugriff auf das IDM-
Self-Service-Portal ihre HTWK-Card unverzüglich selbst sperren, um den Zutritt zu Hochschulräumlichkeiten 
zu unterbinden. 
 
(4)  Sofern eine HTWK-Card die Ausweisfunktion nicht mehr erfüllt, kann nach schriftlicher Antragstellung 
bei der jeweils zuständigen Stelle eine neue HTWK-Card ausgegeben werden. Hierfür können Gebühren laut 
Gebühren- und Entgeltordnung der HTWK Leipzig erhoben werden.  
 
(5)  Namens- und Titeländerungen sind der jeweils verantwortlichen Stelle anzuzeigen.  
 
(6) Die Nutzung der HTWK-Card für Schließfunktionen einschließlich der Ausgabe und Verwaltung der PIN 
regelt die „Dienstanweisung Schließanlage“. 
 
(7) Die Nutzung der HTWK-Card als Bibliotheksausweis der Hochschulbibliothek regelt die 
„Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek“. 
 
(8) Vor Rückgabe einer HTWK-Card sind die virtuellen Geldbörsen zu entladen. Etwa vorhandene Guthaben 
können nur von den Betreibenden der entsprechenden Geldbörse, nicht aber von der HTWK Leipzig erstattet 
werden. 
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§ 7 
Datenschutz und -sicherheit 

 
(1) Die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt ausschließlich für die in § 2 genannten Zwecke. 
Nach Zweckerreichung werden die verarbeiteten Daten gelöscht, sofern nicht Rechtsgrundlagen (z. B. 
gesetzliche Aufbewahrungsfristen) die weitere Speicherung vorsehen. 
 
(2) In Folge der Nutzung der HTWK-Card entstehende Daten werden entsprechend der daten-
schutzrechtlichen Bestimmungen behandelt, insbesondere durch geeignete Vorkehrungen gegen unbefugten 
Zugriff, Veränderung und Verlust geschützt. 
 
(3) Zugunsten der von der Datenverarbeitung betroffenen Personen gelten die gesetzlichen Rechte, 
insbesondere auf Auskunft, Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung, Widerspruch gegen die 
Verarbeitung und Datenübertragbarkeit, Widerruf etwaiger Einwilligungen und Beschwerde bei der 
Aufsichtsbehörde. Sie können bei den in § 4 genannten Stellen eingefordert werden.  

 
 

§ 8 
Schlussbestimmungen 

 
(1) Verstöße gegen diese Ordnung können neben hochschul-, dienst- und arbeitsrechtlichen Folgen auch 
zivil- und strafrechtliche Konsequenzen nach sich ziehen. 
 
(2) Im Einzelfall kann die Kanzlerin auf Antrag abweichend von vorstehenden Bestimmungen entscheiden. 
 
(3) Sämtliche Nutzende sind spätestens mit Aushändigung der HTWK-Card aktenkundig auf den Inhalt 
dieser Bestimmungen hinzuweisen. 
 
(4) Die Richtlinie wird im Internetportal der HTWK Leipzig unter www.htwk-leipzig.de veröffentlicht. 
 
(5) Diese Richtlinie tritt am Tag nach der Unterzeichnung in Kraft. Damit treten die Vorgängerfassungen 
außer Kraft. 
 
Leipzig, den 16. Mai 2023 
 
 
 
Prof. Dr. Swantje Rother 
Kanzlerin 
 


	Richtlinie zur Nutzung der HTWK-Card
	§ 1
	Rechtsgrundlagen, Anwendungsbereich
	§ 2
	Kartenfunktionen
	§ 3
	Datenerfassung
	§ 4
	Ansprechpersonen/verantwortliche Stelle
	§ 5
	Kartenausgabe und Kartenrückgabe
	§ 6
	Nutzungsbestimmungen
	§ 7
	Datenschutz und -sicherheit
	§ 8
	Schlussbestimmungen


